
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โรงพยาบาลเชียงม่วน อำเภอเชียงม่วน จังหวัดพะเยา    
ที ่ พย 0033.301/1044.1           วันที่  29  พฤศจิกายน  2566  
เรื่อง  แจ้งเวียนขั้นตอนการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เรียน  เจ้าหน้าที่ทุกฝ่ายทุกงาน 
 

ตามท่ี โรงพยาบาลเชียงม่วน  ได้จัดทำข้ันตอนปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง   เป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนใน
การใช้ทรัพย์สินของส่วนราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบและเพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในหน่วยงาน นั้น  
 

ในการนี้ โรงพยาบาลเชียงม่วน จึงขอแจ้งให้บุคลาการในหน่วยงานได้ทราบขั้นตอนปฏิบัติฯ
ดังกล่าวตามเอกสารทีแ่นบมาพร้อมนี้อย่างทั่วถึงและถือเป็นแนวทางปฏิบัติต่อไป 

 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือเป็นแนวทางปฏิบัติต่อไป 

             

 
  
                            (นายสมภพ  เมืองเชื่น)  

นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง 
        ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงม่วน                                

                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลเชียงม่วน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นาที 1. ผู้ยมืพัสด ุ

2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

2  10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

3  10 นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

4  20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

2. หัวหน้าฝา่ยคลัง 

และพัสด ุ

3. ผู้อำนวยการ หรือ 

ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

5   1. ผู้ยมืพัสด ุ

2. ผู้รบัผิดชอบพัสด ุ

6   ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

7  20 นาท ี ผู้รับคืนพสัด ุ

(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

8  20 นาท ี ผู้รับคืนพสัด ุ

(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 
 

zผาผู้ยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของหน่วยงานโรงพยาบาลเชียงม่วน 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 
เพื่อพจิารณาอนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีชำรุด/ 
เสียหาย/สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ

3. 
ไม่อนุมัต ิ

3. 
อนุมัต ิ


