
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โรงพยาบาลเชียงม่วน อำเภอเชียงม่วน จงัหวัดพะเยา    
ที ่ พย 0033.301/1043.1           วันที่  29  พฤศจิกายน  2566  
เรื่อง  ขอโปรดลงนามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับขั้นตอนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและสิ้นเปลือง และอนุญาต
เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลเชียงม่วน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงม่วน 
 

ตามท่ี งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารทั่วไป  ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาลเชียงม่วน   เพ่ือให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้าง  และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ให้เป็นแนวทางปฏิบัติแก่เจ้าหน้าที่ บุคลากรในโรงพยาบาลเชียงม่วน
ได้ปฏิบัติตามแนวทาง นั้น 
 

ในการนี้ งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป  จึงขอความเห็นชอบลงนามในแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาล เชียงม่วน ที่เสนอมา
พร้อมนี้   และขออนุญาตเผยแพร่ แนวทางดังกล่าวของโรงพยาบาลเชียงม่วน  บนเว็บไซต์หน่วยงานโรงพยาบาล
เชียงม่วน www.cmhos.net  รายละเอียดตามทีแ่นบมาพร้อมนี้ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบพิจารณาสั่งการอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

                                                 
(นางสาวปภากร  ยาสมุทร์) 

 นักวิชาการพัสดุ        
                                               

 

                                                 
                                         (นางเกศสุวิญ  ศรีวิชัย)     
                                                   หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป                               

                                                            อนุญาต / อนุมัติ 
            
 
  
                            (นายสมภพ  เมืองเชื่น)  

นายแพทย์ชำนาญการพิเศษ รักษาการในตำแหน่ง 
        ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเชียงม่วน                                

                                                                  
 
 
 
 
 



 
 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลเชียงม่วน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นาที 1. ผู้ยมืพัสด ุ

2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

2  10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

3  10 นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

4  20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

2. หัวหน้าฝา่ยคลัง 

และพัสด ุ

3. ผู้อำนวยการ หรือ 

ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

5   1. ผู้ยมืพัสด ุ

2. ผู้รบัผิดชอบพัสด ุ

6   ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

7  20 นาท ี ผู้รับคืนพสัด ุ

(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

8  20 นาท ี ผู้รับคืนพสัด ุ

(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 
 

zผาผู้ยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของหน่วยงานโรงพยาบาลเชียงม่วน 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 
เพื่อพจิารณาอนุมัต ิ

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

กรณีชำรุด/ 
เสียหาย/สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ

3. 
ไม่อนุมัต ิ

3. 
อนุมัต ิ

ผู้รับคืนพัสดุ
ตรวจสอบ

พัสดุ 

 


