
ตรวจสอบความเรียบร้อย
ของหนังสือส่ง 

ลงทะเบียนส่งหนังสือ 

พิมพ์ใบน าส่งสิ่งของทางไปรษณีย์โดยช าระค่าบริการเป็นเงินเชื่อ 
(จ านวน  2  ฉบับ) 

กระบวนงานสารบรรณ  (Top Down Flow Chart) 
การส่งหนังสือราชการทางไปรษณีย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ่าหน้าซองพร้อมผนึกซอง 
ถึงหน่วยงานผู้รับ 

ต้นฉบับ 
ส่งไปรษณีย์ 

ส าเนาคู่ฉบับ 
จัดเก็บเข้าแฟ้ม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


